Уважаемые авторы!
Разработанное руководство поможет вам подготовить материалы для публикации, избежать ошибок при создании рукописи, а также сэкономить время на подготовку вашего произведения.

Рекомендации и правила оформления рукописей книг.

Рекомендации к оформлению аннотации:
· Объем аннотации 100-150 слов;
· Аннотация может содержать: описание предмета и цели исследования; используемую методологию; полученные результаты; область применения результатов; ключевые выводы.

Правила оформления рисунков и таблиц:
· рисунки и таблицы не должны выходить за пределы полей страницы;
· должно допускаться перемещение их в тексте и изменение размеров;
· каждый рисунок и таблица должны иметь четкий заголовок.
· подписи не являются частью рисунков/таблиц;
· таблицы/рисунки должны быть пронумерованы. Нумерация таблиц и рисунков ведется раздельно; 
· в тексте рукописи обязательны ссылки на таблицы, рисунки, графики;
· таблицы и рисунки не должны быть скопированы (copy-paste) из других источников.
· Рекомендации и правила оформления рукописей книг
· Шаблон оформления рукописи книги

Правила оформления математических формул:
1. Формулы набираются в редакторах:
· MS Equation 3.0;
· MathType 5.0 и выше.

2. Правила набора формул:
· В тексте размещаются: простые формулы без самостоятельного значения;
· На отдельные строки выносятся:
· нумерованные формулы;
· важные формулы;
· громоздкие выражения (со знаками ∑, Π и т.п.).
3. Отбивка знаков:
· Знаки (=, ≠, +, −, ×, Δ, Π и др.) отделяются пробелами.

4. Дополнительно:
· Нумерация указывается справа в скобках;
· Различаются:
· длинное тире — (Alt+0151);
· короткое тире – (Alt+0150);
· дефис -
· Выделения: полужирный или курсив (без подчёркивания)
· Неразрывный пробел:
· после инициалов перед фамилией.
· Числительные:
· количественные - без наращения (15 единиц);
· порядковые - с наращением (21-й век).

Правила оформления списка литературы:
Список литературы должен:
· включать в себя все цитируемые в тексте источники;
· не включать работы, на которые нет ссылок в тексте рукописи;
· быть оформлен по стандарту APA Style;
· быть структурирован по алфавиту, сначала публикации на русском языке, потом на английском языке;
· быть не пронумерован.

Правила оформления ссылок:
· Ссылки даются в тексте в следующем виде: (Porter, 1994, p. 45), (Иванов, 2001, с. 20), (Porter, 1994; Иванов, 2001); 
· Ссылки на работы трех и более авторов даются в сокращенном виде: (Иванов и др., 2002) или (Bevan et al., 2001); 
· Ссылки на статистические сборники, отчеты, сборники сведений и т.п. даются в виде: (Статистика акционерного дела..., 1898, с.20), (Статистические сведения..., 1963), (Устав..., 1992, с.30];
· Интернет-источники:
Без даты публикации:
· COPE. Core practices [интернет]. [дата обращения: 09.01.2024]. Доступ по ссылке: https://publicationethics.org/core-practices
С известной датой публикации:
· World Health Organization. (2018, May 24). The top 10 causes of death. Retrieved January 9, 2020, from https://www.who.int/news-room/fact-sheets/detail/the-top-10-causes-of-death

Для сокращения времени на оформление ссылок и списка литературы по стандарту, рекомендуется при подготовке рукописи использовать библиографический менеджер Zotero.  Руководство пользователя Zotero на русском языке: http://www.zotero.org/support/_media/quick_start_russian.pdf. Консультации по работе с программой можно получить в каб. 625.

Самоцитирование и заимствования. 
Каждая рукопись проверяется на оригинальность в системе «Антиплагиат». 
Отдельно рассматриваются рукописи, имеющие показатель оригинальности по отчету проверки в системе «Антиплагиат» ниже 50%. 
По существующим нормам научной этики доля корректного самоцитирования в одной публикации не должна в среднем превышать 20%. Под самоцитированием подразумевается цитирование не только первого, но и каждого из соавторов рукописи.
Прямое использование текста (значительной части текста) из других собственных работ автора (-ов) без ссылки на первоисточники, рассматривается как некорректное самоцитирование.

Объем рукописи.
Объем рукописи не должен существенно превышать объем, установленный в Плане издательской деятельности.
В случае изменения объёма рукописи необходимо подать служебную записку для внесения соответствующих изменений в План издательской деятельности на текущий год. 

Правила оформления рукописи:
· Страницы рукописи не нумеруются;
· Не применяются цветовые выделения (красный, жёлтый, зелёный и т. д.);
· Масштаб документа — 100%.
· Рекомендуется использовать шаблон рукописи (см. Приложение 2).
· Готовая рукопись в формате MS Word (.doc или .docx) направляется в информационно-аналитический отдел на адрес: ns.econpetrovasv@my.msu.ru. 

Использование данных и авторская ответственность.

Обязательные требования:
1. Все заимствованные материалы (цитаты, иллюстрации, фотографии, таблицы и др.) должны содержать точные ссылки на источники;
Авторы несут полную ответственность за:
· Правомерность использования всех представленных материалов;
· Соблюдение авторских прав;
· Получение необходимых разрешений на публикацию в случае перепечатки из опубликованного текста ранее.

Политика использования генеративного искусственного интеллекта в научных публикациях.

Основные принципы:
1. Авторы обязаны сохранять полный контроль над процессом исследования и несут исключительную ответственность за:
· достоверность представленных данных;
· корректность методологии;
· соответствие этическим стандартам.
2. ИИ-системы не могут быть указаны в качестве соавторов публикации.
3. Все результаты, полученные с применением ИИ, должны быть:
· явным образом обозначены;
· тщательно верифицированы;
· отредактированы автором.
4. Обязательное указание:
· использованных ИИ-инструментов;
· методов проверки ИИ-генерируемого контента;
· областей применения ИИ в исследовании.
Автоматическому отклонению подлежат рукописи, содержащие:
· некорректное использование заимствований;
· недекларированное использование ИИ-технологий;
· фальсифицированные результаты, полученные с помощью ИИ;
· критические ошибки, вызванные некорректным использованием ИИ.
· грубое нарушение правил оформления рукописи.






























Приложение 1. 
Типы изданий: рекомендации по выбору.

Подавляющее большинство изданий, публикуемых факультетом, можно представить в виде двух больших групп – учебные и научные издания. 

Учебные издания – это: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное наглядное пособие, рабочую тетрадь, хрестоматию, практикум, задачник, учебную программу, учебный комплект и т.д.

1. Учебник – учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной дисциплины, ее раздела, части, соответствующее учебной программе, и официально утвержденное в качестве данного вида издания. 
Проводится обязательное рецензирование (двойное слепое).

2. Учебное пособие (УП) - учебное издание, частично заменяющее или дополняющее учебник и официально утвержденное в качестве данного вида издания. Обычно выпускается в дополнение к учебнику, может охватывать не всю дисциплину, а лишь один или несколько разделов программы. В содержание УП включается новый, более актуальный материал, чем в учебник, так как пособие создается более оперативно. В отличие от учебника, УП может включать спорные вопросы, демонстрирующие разные точки зрения на решение той или иной проблемы. 
Если в учебный план вводится новая дисциплина или в учебную программу вводятся новые темы, то первоначально организуется выпуск УП. Учебник, как правило, создается на базе апробированного пособия.
Проводится обязательное рецензирование (двойное слепое).

3. Учебно-методическое пособие (УМП) – учебное издание, содержащее материалы по методике преподавания, изучения учебной дисциплины, ее раздела, части или воспитания. 
УМП содержит как теоретические сведения по учебной дисциплине (или ее разделу), так и материалы по методике ее самостоятельного изучения и практического освоения. 
Этот вид учебной литературы ориентирован преимущественно на изучение дисциплин, предполагающих большой объем самостоятельной работы студентов. 
УМП может содержать помимо теоретического материала методические указания, рекомендации, например, по написанию курсовых работ, список задач, заданий для самостоятельной работы, самопроверки и самоанализа студента, образцы их решения и т. п.
Рецензирование не предусмотрено. 

4. Рабочая тетрадь (РТ) – учебное издание, имеющее особый дидактический аппарат, способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением учебного предмета. 
Как правило, тетради одноразового использования и включают вопросы и задания следующих групп: 1) на воспроизведение изученного материала; 2) для развития мыслительных операций и творческого мышления; 3) для практического применения полученных теоретических знаний. 
Преимуществом рабочей тетради является размещение в ней заданий разного уровня сложности для более эффективной организации индивидуализации образовательного процесса с алгоритмами решения задач и графами для их выполнения.
Для выполнения работ в тетради должно быть оставлено достаточно свободного места. 
Рецензирование не предусмотрено. 

5. Практикум – учебное издание, содержащее практические задания и упражнения, способствующие усвоению пройденного теоретического материала. Данное издание нацелено на формирование и закрепление умений, практических навыков, обучение способам и методам использования теоретических знаний в конкретных условиях. 
Рецензирование не предусмотрено. 

6. Задачник (сборник задач/упражнений) – практикум, содержащий учебные задачи (упражнения) и ответы к ним в объеме определенного курса (или его раздела). Может содержать также решения задач (упражнений), методические рекомендации по ним или подсказки. 
Рецензирование не предусмотрено. 

7. Методические рекомендации (указания) (МР(у) – учебно-методическое издание, содержащее материалы по методике самостоятельного изучения либо практического освоения студентами учебной дисциплины и подготовке к проверке знаний. В МР(у) могут быть включены требования к содержанию, оформлению и защите курсовых и дипломных работ. МР(у) содержат общую характеристику дисциплины (цели, задачи ее изучения, комплекс предметов, на которые она опирается), а также форм и методов самостоятельной работы студентов (изучение литературных источников, конспектов лекций, подготовка к практическим занятиям, семинарам, составление докладов, выступлений и др.). Они дополняют имеющуюся учебную литературу (учебник, учебное пособие, практикум и т. п.) с целью повышения эффективности самостоятельной работы, носят рекомендательный характер.
Рецензирование не предусмотрено. 

8. Курс лекций – тексты лекций одного или нескольких авторов по отдельным темам или курсу в целом, который можно рассматривать как дополнение к учебнику. Отражает авторский подход к изложению основных понятий и тем курса изучаемой дисциплины. Автор раскрывает конкретные проблемы, ставит спорные вопросы, аргументирует собственную позицию. 
Рецензируется. 


Научные издания это - это издания, содержащее результаты теоретических и (или) экспериментальных исследований, а также научно-подготовленные к публикации памятники культуры и исторические документы.

1. Монография – научное или научно-популярное издание, содержащее полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы и принадлежащее одному или нескольким авторам (коллективная монография). 
В монографии обязательно отражены история вопроса, современное состояние проблемы, перспективы развития отрасли или решения поставленных исследователем задач. Монография содержит обширный библиографический список, а также ссылки на использованные источники.
Рецензируются (по умолчанию - двойное слепое рецензирование; в отдельных случаях по решению заместителя декана по научной работе возможна замена слепого рецензирования открытым рецензированием приглашенными рецензентами).
2. Сборник научных трудов – сборник, содержащий исследовательские материалы учебного заведения. Каждый сборник, как правило, составлен из научных статей, содержащих не опубликованные ранее результаты исследований, по одному тематическому направлению.
Рецензируются (аналогично п.1).
3. Материалы конференции – непериодический сборник, содержащий полные тексты докладов, сообщений, выступлений участников, результаты дискуссий, рекомендации, решения, принятые на конференции, постановления, резолюции. 
Рецензирование авторских оригинальных материалов проводится организационным комитетом конференции.

Прочие виды изданий, выпускаемых факультетом:

1.  Практическое пособие – издание, предназначенное для овладения знаниями и навыками при выполнении практической работы.
2.  Практическое руководство – практическое пособие, рассчитанное на самостоятельное овладение какими-либо производственными навыками (например, инструкция по применению какой-либо технологии).
3.  Словарь – справочное издание в форме упорядоченного перечня заглавных слов – названий объектов справки – и относящихся к ним справочных сведений.  
4.  Мемориальное издание – издание, выпущенное в ознаменование какого-либо события или посвященное памяти какого-либо лица.
5. Юбилейное издание – издание, приуроченное к юбилею какого-либо события, лица, кафедры, часто отличающееся от других изданий улучшенным оформлением.
Как правило, не рецензируются, за исключением мемориальных и юбилейных изданий (открытое рецензирование приглашенными рецензентами).
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Приложение 2. 
Шаблон оформления рукописи книги

МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 
имени М.В. ЛОМОНОСОВА
ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ
[image: ]
НАЗВАНИЕ

Дополнительное название, как например – 
Учебно-методическое пособие 
или -
СБОРНИК ЛУЧШИХ ДОКЛАДОВ 
___________даты проведения конференции, г. Москва
или-
Материалы IX Межфакультетской научно-практической конференции молодых ученых
Авторы или редакторы:…

Москва 
2025 

УДК _______(проставляется редактором) 
ББК ________(проставляется редактором) 


Библиографическое описание работы: 

Пример: _____________________: указать тип издания/ Под ред…  ________. – М.: Экономический факультет МГУ имени М.В. Ломоносова, 2025. – __ с.
ISBN (проставляется при верстке) 

Аннотация: 
Пример. Учебник представляет собой базовый курс по экономической теории, предназначенный для студентов и начинающих специалистов. В нём изложены основные понятия макро- и микроэкономики, а также рассмотрены такие ключевые вопросы, как ценообразование, рыночное регулирование, инвестиции и роль государства в экономике. Каждый раздел сопровождается практическими заданиями и примерами, что помогает закрепить материал. Благодаря доступному языку изложения книга будет полезна не только учащимся, но и всем, кто интересуется экономическими процессами.
Ключевые слова: 
Пример 1. Регионы Китая, валовой внутренний продукт на душу населения, валовой региональный продукт, прибрежные районы, «полюс роста», инициатива «Один пояс, один путь».
Пример 2. Продовольственная необеспеченность, коррупция, ВВП, рост населения, безработица
Благодарности (при необходимости): 
Пример 1.  «Выражаю благодарность своему научному руководителю, за ценные советы при планировании исследования и рекомендации по оформлению статьи.»
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